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OGLOSZENIE DYREKTORA
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego PZH - Pannstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 28.01.2025 r. o wolnym stanowisku
gtéwnego specjalisty ds. zarzadzania nieruchomosciami
w Dziale Inwestycji i Zarzadzania Nieruchomosciami w NIZP PZH - PIB

Etat w petnym wymiarze czasu pracy

Miejsce Swiadczenia pracy: Warszawa.

Zakres zadan

zapewnienie prawidtowej eksploatacji i utrzymanie nieruchomosci NIZP PZH - PIB w nalezytym stanie,
w tym nadzér nad:
= regularnymi przeglagdami wszystkich pomieszczen w celu zapewnienia porzadku i nalezytego
utrzymania pomieszczen przez ich uzytkownikéw;
= biezgcg kontrolg sprawnosci instalacji technicznych (elektrycznej, wodnej, grzewczej,
chtodniczej, kanalizacyjnej, wentylacyjnej, gazowej, teletechnicznej itp.), oraz nadzér nad
prowadzeniem biezgcych napraw i konserwacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie;
= przyjmowanie zgtoszen usterek i awarii w budynkach oraz ich usuwanie;
zapewnienie funkcjonowania systemow przeciwpozarowych;
wykonywanie zalecen pokontrolnych instytucji zewnetrznych w zakresie eksploatacji nieruchomosci;
nadzoér nad wykonywaniem prac konserwatorskich i naprawczych w zakresie ogélnobudowlanym,
w tym prac: murarsko-tynkarskich, posadzkarskich, glazurniczych, malarskich itp.;
nadzor nad wykonywaniem napraw stolarskich, slusarskich;
nadzér nad wykonywaniem prac zatadunkowych i wytadunkowych;
nadzér nad wykonywaniem prac ogrodniczych i porzadkowych (m.in. koszenie trawy, przycinanie
krzewoéw, zamiatanie chodnikéw, odsniezanie, wycinka drzew itp.);
sprawowanie nadzoru nad sprawami zwigzanymi z biezacq konserwacja aparatury i sprzetu
badawczego, bedgcego na stanie Instytutu oraz napraw biezgcych i remontéw tej aparatury;
opracowywanie i realizacja rocznych lub wieloletnich planéw konserwacji budynkéw oraz innych
sktadnikéw majatkowych;
udziat w inicjowaniu dziatan zmierzajacych do pozyskiwania srodkéw na dziatania inwestycyjno-
remontowe Instytutu;
przygotowanie wnioskow i SIWZ w zakresie nadzorowanego obszaru.
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Il. Wymagania konieczne

e wyksztatcenie wyzsze Il stopnia;

e studia podyplomowe Iub licencje, szkolenia w dziedzinie zarzadzania/posrednictwa
nieruchomosciami;

e minimum 8 — letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku;

e znajomos$¢ przepisdow dotyczgcych zarzadzania nieruchomosciami oraz umiejetnos¢ stosowania
ich w praktyce;

e doswiadczenie w przygotowywaniu postepowan zakupowych w zakresie towardw, ustug
oraz inwestycji i opracowywaniu uméw w obszarze odpowiedzialnosci.

lll. Dodatkowym atutem beda
e umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem;
e komunikatywnos¢;
e umiejetnosé pracy w zespole;
e doswiadczenie w nadzorze nad pracownikami wykonujgcymi zadania zwigzane z utrzymaniem
nieruchomosci.

IV. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia
e list motywacyjny oraz curriculum vitae (CV);
e kopie dokumentdw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje oraz zdobyte
doswiadczenie zawodowe;
e kopie Swiadectw z poprzednich zaktadéw pracy;
e oswiadczenie — zgoda na udziat w rekrutacji.

V. W ramach zatrudnienia oferujemy
® uUMoOWEe 0 prace;
e stabilnos¢ i ptynnosc¢ finansowa pracodawcy;
e wsparcie rozwoju zawodowego ,mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji i awansu;
e pakiet socjalny (niskooprocentowane pozyczki, pomoc finansowa w trudnych sytuacjach, karta
MultiSport, dofinansowanie do biletéw na imprezy kulturalne, do wypoczynku);
¢ mozliwosé wykupienia na preferencyjnych warunkach pakietu ubezpieczen na zycie;
e przyjazng atmosfere pracy opartg na wspétpracy i dzieleniu sie wiedza;
e dobrze skomunikowana lokalizacja miejsca pracy.
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Termin i miejsce sktadania dokumentéw
Dokumenty aplikacyjne mozina skfadaé¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: kadry@pzh.gov.pl
w terminie do 27.02.2025 r. z dopiskiem

»,Konkurs na stanowisko gtéwnego specjalisty ds. zarzgdzania nieruchomosciami
w Dziale Inwestycji i Zarzadzania Nieruchomosciami w NIZP PZH - PIB”.

Zasady organizacji konkursu

Kandydaci poddani zostang dwuetapowej procedurze konkursowe;j:

| etap — selekcja wstepna zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogdéw formalnych przystgpienia
do konkursu;

Il etap — rozmowa rekrutacyjna.

Uniewaznienie konkursu
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego — Paistwowy Zaktad Higieny zastrzega sobie prawo uniewaznienia
konkursu bez podania przyczyny.

Zasady postepowania z danymi osobowymi

Informuje, ze oferty ztozone po terminie, niekompletne lub nieopatrzone stosownymi podpisami, a takze
kandydatow, ktdrzy nie przystgpia do Il etapu postepowania konkursowego lub zostang z niego wykluczeni
— nie bedq rozpatrywane.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego
PZH - Panstwowy Instytut Badawczy (NIZP PZH-PIB) z siedzibg w ul. Chocimska 24,
00-791 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktédrym mogg Panstwo sie kontaktowad
w sprawach przetwarzania swoich danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@pzh.gov.pl.

3. Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe na podstawie art 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust.
2 lit. b) RODO w zw. z realizacjg przepisow wynikajgcych z art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy. Dane osobowe kandydatéw do pracy sg przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne
stanowisko pracy.

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisow
prawa, a takze na rzecz podmiotdéw, z ktdrymi Administrator zawart umowe w zwigzku z realizacjg ustug
na rzecz Administratora (np. kancelarig prawnga, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem).
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5. Administrator nie zamierza przekazywa¢ Panistwa danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.
6. Majg Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:
1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne stanowisko
pracy, nie dtuzej niz przez okres 90 dni liczonych od dnia zakoriczenia procesu naboru.
2. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia danych

lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wziecia udziatu w naborze na wolne
stanowisko  pracy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak udziatu
w naborze na wolne stanowisko pracy.

4. Administrator nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany w oparciu o Paristwa dane osobowe.

X. Pozostate informacje
Kandydaci ubiegajacy sie o zatrudnienie bedg proszeni — przed rozpoczeciem Il etapu postepowania
konkursowego — o okazanie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
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